                                              АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от « 10 »     февраля 2012 г.                                       №   93   
с. Мухоршибирь

	Об утверждении Административного регламента администрации муниципального образования «Мухоршибирский район»  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Мухоршибирский район»


	


  В соответствии с Планом мероприятий по реализации в Республике Бурятия Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденным распоряжением Правительства Республики Бурятия от 29.09.2010г. № 627-р, администрация муниципального образования «Мухоршибирский район» постановляет:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Мухоршибирский район» согласно приложению. 
      2. Разместить данную информацию на официальном сайте в сети Интернет.

      3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» Э.Ц. Цыбикову. 

Глава муниципального образования

«Мухоршибирский район»                                                    Ю.А. Петров
Приложение
 к постановлению администрации
муниципального образования 

 «Мухоршибирский район»

от «_10__» _февраля__ 2012 г. №__93__
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН» ПРЕДОСТАВЛЕНИя муниципальной УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ  НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ 
РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО
 ОБРАЗОВАНИЯ «МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН» 
( в редакции Постановления администрации муниципального образования 

«Мухоршибирский район» от 27.11.2014 № 830) 
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий Административный регламент администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Мухоршибирский район» (далее - Регламент)  определяет  стандарты качества и доступности  предоставления   муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Мухоршибирский район» (далее – муниципальная услуга),  сроки и последовательность    административных процедур и административных действий, осуществляемых  при предоставлении муниципальной услуги.   

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация муниципального образования «Мухоршибирский район» (далее – Администрация). 

1.2. Круг заявителей
Заявителями муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

1.3. Требования к порядку информирования
о порядке предоставления муниципальной услуги

Ответственным за предоставлением муниципальной услуги является Отдел экономики Администрации (далее - Отдел).
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителям:

1) по номеру телефона для справок Отдела: 8 (30143) 21-936 
2) лично при обращении к ответственному специалисту Отдела по адресу: 

671340, Республика Бурятия, Мухоршибирский район, с. Мухоршибирь, ул. Доржиева, д. 38, кабинет 11.

График работы Администрации:

с понедельника по пятницу с 8.00 до 16.15; перерыв на обед с 12.00 до 13.00.
Выходные дни: суббота-воскресенье
3)  на адрес электронной почты: http://admmhr@mail.ru.
Адрес официального сайта, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: сайт Администрации http://Мухоршибирский-район.рф/.
4) с использованием государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия» http://pgu.govrb.ru;

5) размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

Отдел осуществляет прием заявлений на предоставление муниципальной услуги  и выдачу результатов по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с графиком работы Администрации.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги;

- время приема и выдачи документов;

- срок оформления документов;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования) решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  его  должностных лиц.

На информационных стендах Отдела размещается следующая информация:

- текст Регламента с приложениями;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги;

-перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты Отдела, в которых заявители могут получить документы, необходимые для  предоставления муниципальной услуги;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При обращении заявителей специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по существу обращений. В случае если рассмотрение поставленных в обращении вопросов не входит в компетенцию Отдела, заявителю сообщается о невозможности представления интересующей его информации.
1.4.  Взаимодействие с организациями,
                           участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Отдел при рассмотрении вопроса о выдаче разрешения на право организации розничного рынка осуществляет взаимодействие с другими органами в письменной форме, посредством факсимильной и телефонной связи в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Отдел осуществляет взаимодействие с:

1) Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 9 по Республике Бурятия - в целях получения выписки из единого государственного реестра юридических лиц.
Межрайонная инспекция ФНС России № 9 по Республике Бурятия, расположена по адресу: 670000, г. Улан-Удэ, ул. Коммунистическая, 50
Приемная: (3012) 212219
Телефон справочной службы: (3012) 212405 

Телефон доверия: (3012) 213326
Контактная информация размещена на сайте:  http://www.r03.nalog.ru/imns/imns03_09/
Часы приема граждан в Межрайонной инспекции ФНС России № 9 по Республике Бурятия:    понедельник        с 8.30 до 17.30;

         вторник                с 8.30 до 20.00;

         среда                     с 8.30 до 17.30;

         четверг                    с 8.30 до 20.00;

         пятница                   с 8.30 до 16.15.

         Первая, третья, субботы месяца – рабочие.
2) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия – в целях получения информации, подтверждающей право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия расположено по адресу:

670000, Республика Бурятия, г. Улан-Удэ, ул. Борсоева, 13е.

Телефон справочной службы: (3012)29-74-74.

Мухоршибирский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия расположен по адресу:

671340, Республика Бурятия, с. Мухоршибирь, ул. Доржиева, 43. 

Телефоны: (30143) 22-185, (30143) 21-491
Контактная информация размещена на сайте:   http://to03.rosreestr.ru/
Указанные органы предоставляют сведения о заявителе по запросу Отдела в срок, не превышающий  20 рабочих дней со дня получения запроса (в том числе направленного средствами факсимильной связи) при рассмотрении вопроса о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Мухоршибирский район». 
2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Отдел экономики администрации муниципального образования «Мухоршибирский район».  
В предоставлении муниципальной услуги участвуют следующие органы, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги: 

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России № 9 по Республике Бурятия;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия.

Отдел не вправе требовать от заявителя:

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг согласно перечню, утвержденному решением Совета депутатов администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» от 17 ноября 2011г. № 189 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями администрации муниципального образования «Мухоршибирский район». 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на право организации розничного рынка, в т.ч. при перепрофилировании рынка;

- принятие решения  о продлении срока  действия ранее выданного разрешения;
- направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Образцы форм разрешения на право организации  розничного рынка, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения приведены в приложениях 2 и 3 к настоящему Регламенту. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней с даты регистрации заявления  о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
Срок рассмотрения заявления о продлении срока действия ранее выданного  разрешения или выдаче разрешения при переоформлении розничного рынка составляет   не более 15 календарных дней со дня подачи заявления.
2.5. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие 

при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

· Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);
· Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках  и о внесении  изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 34,"Российская газета", N 1, 10.01.2007.);

· Постановлением  Правительства РФ от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи  разрешений  на право организации розничного рынка» ("Российская газета", N 52, 15.03.2007, "Собрание законодательства РФ", 19.03.2007, N 12, ст. 1413);

· Законом Республики Бурятия от 14.05.2007 № 2208- III «Об организации розничных рынков в Республике Бурятия» ("Бурятия", N 85, 16.05.2007, Официальный вестник N 41,"Собрание законодательства Республики Бурятия", N 4-5(97-98), 2007.);

· Постановлением Правительства Республики Бурятия от 04.05.2007 N 152 "Об утверждении плана,  предусматривающего организацию розничных рынков на территории Республики Бурятия, на 2007-2012 годы» ("Бурятия", N 83, 12.05.2007, Официальный вестник N 39);

· Постановлением Правительства Республики Бурятия от 04.05.2007 №153 «О Требованиях к торговым местам, Порядке заключения договора о предоставлении торгового места на розничных рынках, Упрощенном порядке заключения договора о предоставлении торгового места на универсальных, сельскохозяйственных и сельскохозяйственных кооперативных рынках, формах разрешения и уведомления на право организации розничного рынка» ("Бурятия", N 83, 12.05.2007, Официальный вестник N 39);

· Постановление Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» от 02.08.2010 N 361 "Об утверждении отраслевого перечня муниципальных услуг (функций) администрации муниципального образования «Мухоршибирский район». 
2.6. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги
Исполнение муниципальной услуги осуществляется на основании поданного заявления на выдачу разрешения на право организации розничного рынка, в т.ч. при переоформлении  разрешения, продлении  срока действия разрешения,  оформленного в соответствии с приложением 1  к настоящему Регламенту. 

Форма заявления размещена в электронном виде на официальном сайте Администрации, содержащем информацию о предоставлении муниципальной услуги http://Мухоршибирский-район.рф/.
В заявлении должны быть указаны:

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица. 

Отдел запрашивает в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России № 9 по Республике Бурятия выписку из единого государственного реестра юридических лиц, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.  
3) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок. 
Отдел запрашивает в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия информацию подтверждающую право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.  

2.7. Исчерпывающий перечень

оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень

оснований для приостановления и отказа

в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в выдаче разрешения является:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом, предусматривающим организацию рынков на территории Республики Бурятии;
- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану, предусматривающим организацию рынков на территории Республики Бурятии;
-  подача заявления о выдаче разрешения с нарушением требований, установленных  п. 2.6. настоящего Регламента; 

-    представление документов, содержащих недостоверные сведения.

Принятое решение об отказе в исполнении муниципальной услуги сообщается заявителю в письменной форме с изложением мотивированных причин отказа.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных

для предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о документах, выдаваемых организациями,

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги необходимо и обязательно получение следующих услуг:

1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия - получение выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на
объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок;
2) Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России № 9 по Республике Бурятия - получение выписки из Единого государственного реестра юридических лиц.
2.10. Порядок, размер и основания

взимания платы за предоставление муниципальной услуги

и услуг, необходимых и обязательных

для предоставления муниципальной услуги

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги,

и при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления   услуги  не должен превышать 15 минут. 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса

заявителя о предоставлении муниципальной услуги,

 в том числе в электронной форме
 Специалист, уполномоченный на прием заявлений,  регистрирует заявление  в соответствии с установленными правилами делопроизводства в Журнале регистрации входящих документов Администрации.

При поступлении заявления в электронной форме регистрация заявления также осуществляется в Журнале регистрации входящих документов Администрации.
Максимальный срок  регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет один рабочий день с момента поступления заявления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией,

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту

ожидания и приема заявителей, требование к размещению и оформлению
информации о порядке предоставления таких услуг
Здание, в котором осуществляется прием документов, и выдача результата предоставления муниципальной услуги, располагается с учетом пешеходной доступности  для заявителей от остановок общественного транспорта (не более 10 минут).

Территория, прилегающая к месторасположению Отдела, оборудуется местами для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 машино-мест. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Здание, в котором расположен Отдел, уполномоченный на прием заявлений и выдачу документов, оборудуется отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Центральный вход в здание Отдела, уполномоченного на прием заявлений и выдачу  документов, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об органе, осуществляющем предоставление услуги.

 Место ожидания приема, место подачи заявления и получения муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы  для  специалистов Отдела.

 Места для получения консультаций, приема заявлений  должно быть оборудовано информационными табличками (вывесками) с указанием   номера кабинета; наименования структурного подразделения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги фамилии, имени, отчества и должности специалистов отдела, стульями, столами для возможности оформления документов.  

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами.

2.14. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации http://Мухоршибирский-район.рф/ и на Региональном портале государственных и муниципальных услуг http://pgu.govrb.ru.
В случае использования информации, размещенной на официальном сайте  Администрации и Региональном портале государственных и муниципальных услуг, заявители могут не взаимодействовать с должностными лицами Отдела при предоставлении муниципальной услуги. При личном предоставлении заявления и документов, получении результатов муниципальной услуги, а также при необходимости получения устных консультаций о порядке предоставления муниципальной услуги продолжительность приема у должностных лиц и специалистов составляет 20 минут. 
Критерием качества предоставления муниципальной услуги является отсутствие подтвержденных фактов нарушений настоящего Регламента.

3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур (действий),
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления; 

- рассмотрение заявления;
- подготовка итоговых документов:
1. проекта  распоряжения   Администрации о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, продлении срока  действия ранее выданного разрешения,  переоформлении разрешения;

2. извещение заявителя путем выдачи или направления уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения;
3. направление в Министерство промышленности и торговли Республики Бурятия  информации  о  выдаче разрешения, продлении срока действия  ранее выданного разрешения,   переоформлении   разрешения.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги  приводится в приложении 4 к настоящему Регламенту.
3.1. Прием документов

Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления» является  подача заявителем  заявления установленной формы и документов, предусмотренных п.2.6 настоящего Регламента (далее – заявление).
Заявление подается в Администрацию и подлежит обязательной регистрации. Регистрацию заявления осуществляет специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, в Журнале регистрации входящих документов. При этом на лицевой стороне первой страницы заявления проставляется регистрационный штамп Администрации, в которой записывается дата регистрации и присвоенный регистрационный номер. 
Максимальный срок регистрации заявления составляет один день со дня поступления. 
Специалист Администрации, ответственный за регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, передает заявление не позднее следующего рабочего дня на рассмотрение главе муниципального образования «Мухоршибирский район» или заместителю руководителя Администрации. 
3.2. Рассмотрение заявления
Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение  заявления»  является передача заявления главе муниципального образования «Мухоршибирский район» или заместителю руководителя Администрации в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
Заявление рассматривается главой муниципального образования «Мухоршибирский район» или заместителем руководителя Администрации и направляется начальнику Отдела, с наложением соответствующей  резолюции. Специалист, ответственное за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, направляет документы в Отдел и фиксирует получение в Журнале регистрации входящих документов. Максимальный срок выполнения действия составляет два рабочих дня.
Начальник Отдела поручает исполнение заявления специалисту, уполномоченному на предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.
Специалист,  уполномоченный на предоставление муниципальной услуги:

в день поступления заявления проводит проверку правильности заполнения заявления, наличия прилагаемых к нему документов. 

Максимальный срок выполнения  действия  составляет один день. 

В случае, если указанное заявление  оформлено не в соответствии  с требованиями  п.2.6 настоящего Регламента и/или установлены факты отсутствия необходимых документов, специалист:

 -  оформляет уведомление о  необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или)  представления   отсутствующих документов;  

-  передает уведомление  главе муниципального образования «Мухоршибирский район» или заместителю руководителя Администрации на подпись;

-  направляет  уведомление   заявителю.

Максимальный срок выполнения  действия составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления исполнителю.  

В случае, если заявление и представленные документы соответствуют  установленным   требованиям, специалист:

-  оформляет   уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;

-  передает  уведомление  главе муниципального образования «Мухоршибирский район» или заместителю руководителя Администрации на подпись;

-  направляет  уведомление   заявителю.

Максимальный срок выполнения  действия  составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления исполнителю.  

В случае если заявитель не представил  выписку из единого государственного реестра юридических лиц, удостоверенную копию документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, специалист делает запросы в рамках межведомственного взаимодействия:

- в Межрайонную  инспекцию Федеральной налоговой службы России № 9 по Республике Бурятия;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия.

Специалист,  уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся  в заявлении и  приложенных  к нему  документах.

Максимальный срок проверки достоверности сведений,  представленных заявителем,  запроса и получения в рамках межведомственного взаимодействия  выписки из единого государственного реестра юридических лиц,  документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок,  составляет  не более  24  календарных дней  со дня регистрации заявления.
По результатам рассмотрения заявления принимается одно из следующих решений:

- решение о выдаче разрешения, продлении срока действия ранее выданного разрешения  или переоформлении  разрешения;

- решение об отказе в выдаче разрешения, отказе в продлении  срока действия ранее выданного разрешения  или отказе в переоформлении   разрешения.

3.3. Подготовка итоговых документов 
1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке проекта распоряжения Администрации о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, продлении срока действия ранее выданного разрешения, переоформлении разрешения является соответствие представленного  заявления   установленным требованиям. 

Специалист,   ответственный   за  предоставление муниципальной услуги:
-  разрабатывает  проект распоряжения Администрации  о выдаче разрешения, продлении  срока   действия ранее выданного разрешения,  переоформлении разрешения  на право организации розничного рынка;
-  согласовывает  проект распоряжения  в установленном порядке;
- оформляет разрешение по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту в  течение 1 рабочего дня  после  выхода распоряжения  Администрации и  подписывает  у главы муниципального образования «Мухоршибирский район» или у заместителя руководителя Администрации.
2. Основанием для начала административной процедуры «Извещение заявителя путем выдачи или направления уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения,  в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения» (приложение 3 к настоящему Регламенту),   является  распоряжение  Администрации.

Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, оформляет, подписывает у главы муниципального образования «Мухоршибирский район» или заместителя руководителя Администрации  уведомление  о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, после чего вручает или направляет документы заявителю.  
Максимальный срок выполнения действия  - три дня со дня выхода распоряжения Администрации

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения,  в продлении  срока действия ранее выданного разрешения  или в переоформлении   разрешения  специалист,  уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, оформляет, подписывает у главы муниципального образования «Мухоршибирский район» или заместителя руководителя Администрации уведомление об отказе  в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований  для отказа, после чего вручает или направляет документы заявителю. 
Максимальный срок выполнения действия  составляет 1 рабочий день со дня принятия решения.
        3. Основанием для начала административной процедуры «Направление в Министерство промышленности и торговли Республики Бурятия  информации  о  выдаче разрешения, продлении срока действия  ранее выданного разрешения, переоформлении   разрешения» является  распоряжение Администрации
Отдел направляет информацию  о выдаче разрешения, продлении срока действия  ранее выданного разрешения,  переоформлении  разрешения  в Министерство   промышленности и торговли Республики Бурятия. 

Максимальный срок выполнения   действия - 15 дней со дня  подписания разрешения на организацию розничного рынка.  
4. Формы контроля за исполнением Регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами

положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений

 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными должностными лицами Отдела, осуществляется начальником Отдела.

 Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность

осуществления плановых и внеплановых проверок

полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании полугодовых и годовых планов работы) и внеплановыми (по конкретной жалобе (претензии) заявителя).

Плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности Отдела.

Плановый контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется ежемесячно начальником Отдела путем предоставления отчета главе муниципального образования «Мухоршибирский район» о количестве и качестве предоставления муниципальной услуги.

Внеплановый контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится начальником Отдела в связи с наличием жалоб на некачественное и несвоевременное предоставления муниципальной услуги.

Для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается органом, принявшим решение о проведении проверки. Результаты проверки оформляются справкой, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению с указанием конкретных сроков.

4.3. Ответственность должностных лиц

структурного подразделения за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица Отдела несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления  нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования

к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Порядок и форма контроля за предоставлением муниципальной услуги устанавливаются действующими федеральными нормативными правовыми актами, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, нормативными правовыми актами муниципального образования «Мухоршибирский район».

Основной формой контроля за предоставлением муниципальной услуги является плановая либо внеплановая проверка.

При проверке может быть использована информация, предоставленная гражданами и организациями.

Внеплановый контроль проводится при обращении заявителя. Обращение заявителя должно соответствовать требованиям, установленным статьей 7 Федерального Закона от 02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Контроль со стороны граждан и общественных объединений обеспечивается путем опубликования нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также размещения настоящего Регламента на официальном сайте Администрации, портале государственных услуг Республики Бурятия.
5. Досудебный (внесудебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, либо муниципального служащего, в досудебном (внесудебном)  и судебном порядке. 

Заявитель может обратиться с жалобой,  в том числе в следующих случаях:

 - нарушение срока регистрации    обращения  заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 - нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами Республики Бурятия, нормативными правовыми актами муниципального образования «Мухоршибирский район»;

- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Республики Бурятия, нормативными правовыми актами муниципального образования «Мухоршибирский район» для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Республики Бурятия, нормативными правовыми актами муниципального образования «Мухоршибирский район»;

- требование от  заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, нормативными правовыми актами  муниципального образования «Мухоршибирский район»; 

-отказ Отдела или его должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решения должностных лиц Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги письменно начальнику Отдела, главе муниципального образования «Мухоршибирский район» или заместителю руководителя Администрации. 
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на почтовый адрес, электронную почту Администрации  или  при личном обращении в Администрацию.  

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес  электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Отдел принимает одно из следующих решений:

 - удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, нормативными правовыми актами  муниципального образования «Мухоршибирский район», а также в иных формах;
 - отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.5. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. Должностным лицом Администрации,  наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб,  является глава муниципального образования «Мухоршибирский район» или заместители руководителя Администрации.
5.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Администрацию от заявителя (представителя заявителя) в виде почтового отправления, а также по адресам электронной почты, указанным в пункте 5.2.  настоящего Регламента.

Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы,  рассматривает поступившее заявление в сроки, предусмотренные п.5.4. настоящего Регламента.
Если в результате рассмотрения жалоба признана необоснованной, то заявителю сообщается в письменной форме о результате рассмотрения жалобы с указанием причины, отказа в удовлетворении жалобы.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то главой муниципального образования «Мухоршибирский район» или заместителем руководителя Администрации принимается решение об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а так же в иных формах.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение  1

к Административному регламенту администрации муниципального 
образования «Мухоршибирский район» предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории
 муниципального образования «Мухоршибирский район» 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ НА ВЫДАЧУ  РАЗРЕШЕНИЯ

НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН»

Главе муниципального образования «Мухоршибирский район» _______________________________________ 

От ____________________________________
     
 (наименование юридического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на право организации  розничного рынка /продлить срок действия ранее выданного разрешения / переоформить разрешение  (нужное подчеркнуть)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование _____________________________________________________________________________

Организационно-правовая форма юридического лица  _______________________________

Юридический адрес ____________________________________________________________ 
ОГРН записи о   создании юридического лица  _________________________________

Номер, дата выдачи  выписки   из ЕГРЮЛ  _________________________________________

ИНН/КПП   ___________________________________________________________________
Место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок  ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Принадлежность   объекта______________________________________________________

____________________________________________________________________________________________  

                                               (собственность, аренда или субаренда, наименование арендодателя)
Тип рынка ___________________________________________________________________

Специализация: _____________________________________________________________
Общая площадь  _____________ кв.м.,     в т.ч. торговая площадь  ________кв.м. 

Количество  торговых мест  _____
Режим работы:   ___________________________   перерыв  _________________________
выходной  день ______________________________________________________________
Номер контактного телефона/факса  ____________________________________________

Адрес электронной почты   ___________________________________________________

             К заявлению прилагаются:

1)   копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица. 

3) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок. 
______________________________                             ______________________________                          

      (ФИО заявителя)                                                                            (подпись заявителя)                                                                                          
"__" __________ 20__ г.       




 М.П.
Приложение 2
к Административному регламенту администрации муниципального 
образования «Мухоршибирский район» предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории
 муниципального образования «Мухоршибирский район» 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН»

РАЗРЕШЕНИЕ 

на право  организации  розничного рынка

№ ____
с. Мухоршибирь                 





         «_____»_______20___г.                                                                                           

   
Разрешение выдано  ____________________________________________________________
                                        (полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,    в том числе 

_____________________________________________________________________________________________ фирменное наименование юридического лица)
Организационно-правовая форма юридического лица _______________________________
Юридический адрес:  ___________________________________________________________
Идентификационный номер налогоплательщика: ___________________________________
на основании __________________________________  от «__» ______________ №_______                                                                          (наименование   правового акта муниципального образования)     





Выдано разрешение сроком действия до    «_____» ________ 20__ года

на объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, расположенный по адресу:  _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Тип рынка:  _____________________Специализация: ____________________________
Общая площадь  _________ кв.м., торговая площадь  ____ кв.м.,  торговых мест  _____

Режим работы:   ____________________________________________________________
Ф.И.О.  руководителя  объекта:  ______________________________________________ 

Телефон:   ________________________________________________________________
      Все документы, предусмотренные п.3 Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 10.03.2007г. №148 предъявлены и соответствуют установленным требованиям.

Глава (заместитель руководителя 

администрации) муниципального 

образования «Мухоршибирский район» _________________   ______________________________

                                 



            (подпись)                                 (Ф.И.О.)            

         Владелец Разрешения обязуется выполнять требования Федерального закона от 30.12.2006г №271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс РФ», правовых актов Правительства Российской Федерации и  Правительства Республики Бурятия

           ____________________________________                   _________________________

                                       (ФИО)




              (подпись)

Приложение 3 
к Административному регламенту администрации муниципального 
образования «Мухоршибирский район» предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории
 муниципального образования «Мухоршибирский район» 

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ (ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ) РАЗРЕШЕНИЯ

НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН»
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МУХОРШИБИРСКИЙ РАЙОН»

Руководителю ____________________________________________

    (наименование организации, подавшей заявление)

     _________________________________________________________

                              на получение разрешения на право организации рынка)

                        _________________________________________________________

                                                 




(инициалы, фамилия руководителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка

 N _____
С. Мухоршибирь  
     





    "__" ____________ 20____ г.                                                                       

    На основании _______________________________________________________________________________
                     
                              (наименование, дата и номер акта о принятии решения)       

принято решение ____________________________________________________________разрешения на право

                                                           (о выдаче либо об отказе в выдаче)                               

организации ________________________ розничного рынка ________________________________________,

                            (тип рынка)                         


         (наименование рынка)     

расположенного по адресу: _____________________________________________________________________
    Обоснование причин отказа: __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Приложение <*>:                                                              

Глава (заместитель руководителя 

администрации) муниципального 

образования «Мухоршибирский район» _________________   ______________________________

                                 



            (подпись)                                 (Ф.И.О.)            

Уведомление получил:    

_________________________        _____________________________             _______________________              

          (должность)                                              (Ф.И.О.)                                                   (подпись)                       

_________ "__" _________ 20__ г.

-----------------------------                                              

<*> В случае принятия решения о выдаче разрешения на право организации розничного

рынка к уведомлению прилагается оформленное разрешение.
Приложение  4 

к Административному регламенту администрации муниципального 
образования «Мухоршибирский район» предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории
 муниципального образования «Мухоршибирский район» 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка»

	

	













Прием заявления на выдачу  разрешения на право организации розничного рынка, продление срока действия ранее выданного разрешения, переоформление разрешения,   регистрация заявления





Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов





Направление уведомления заявителю по  результатам  проверки  о приеме заявления к рассмотрению  или  о необходимости устранения нарушений  в оформлении   заявления





Рассмотрение заявления и документов. 


Проверка  полноты и достоверности сведений о заявителе,  содержащихся в заявлении и приложенных к нему документов. 


Принятие решения  по заявлению





Подготовка, согласование  и  подписание распоряжения Администрации муниципального образования «Мухоршибирский район» о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, продлении  ранее выданного разрешения, переоформлении разрешения. 


Оформление   уведомления об отказе  в выдаче  разрешения и направление  уведомления  заявителю














Оформление и выдача (направление)   заявителю уведомления   о выдаче разрешения на право организации розничного рынка,  в т.ч. при переоформлении,    с приложением   разрешения. 


Внесение записи  о продлении  срока действия  разрешения   в бланк  ранее выданного разрешения  на право организации розничного рынка Оформление и выдача (направление)   заявителю уведомления  с приложением   разрешения. 











Направление информации  о выдаче разрешения на право организации розничного рынка в Министерство промышленности и торговли Республики  Бурятия   для внесения в реестр розничных рынков Республики Бурятия











